Procedura prenotazione iPad

Gli iPad si trovano in armadi, dedicati alla loro protezione e ricarica posti nelle seguenti aule:

Piano Terra Atlante Photolab

1° piano Delta Elettrone Energia Pianeti
2° piano Atelier Berlin Miami

3° piano Economy

1. Prenotazione
I. Si procede alla prenotazione creando un nuovo evento sul proprio google Calendar
Il. Durante la creazione dell’evento si seleziona la voce “Aggiungi stanze o luogo”
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IAggiungi titolo

05
Evento  Momento di concentrazione  Fuorisede  Luogo dilavoro QIS  Attivita Programma degli appuntamenti

® Lunedi, 6 gennaio  11:00 - 12:00 i
Fuso orario + Non si ripete

2, Aggiungi invitati ;

(# Aggiungi videoconferenza di Google Meet

@ IAggiungi stanze o luogo I

=  Aggiungi descrizione o un allegato di Google Drive

1 = Holger Ferrero @

Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

Altre opzioni ]
1

A
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Ill. Quando si apre la finestra di scelta si seleziona I'aula desiderata:

Aggiungi titolo

Evento  Momento di concentrazione  Fuorisede  Luogo dilavoro QY  Attivita  Programma degli appuntamenti

Lunedi, 6 gennaio  11:00 - 12:00
Fuso orario + Non si ripete

Aggiungi invitati

Aggiungi videoconferenza di Google Meet

Q Cercastanza o risorse

Usate spesso

gy PadAula ELETTRONE Pianot
ad

213 iP

B2 iPad Aula ENERGIA Piano1

Aula Docenti 2 Piano1 1-Mezzanin
o 10

Nessuna stanza assegnata | 2,1+

Sfoglia tutte le stanze e le risorse

Aggiungi posizione

Aggiungi descrizione o un allegato di Google Drive

Holger Ferrero
Oceupato - Visibilita

IV. Se non si vede la risorsa desiderata, si potra cliccare su “Sfoglia tutte le stanze e le
risorse” per vedere I’elenco di tutte le risorse disponibili

< Tutte le stanze e le risorse

Q  Cerca stanza o risorse

Usate spesso

Nessuna stanza assegnata |« 2,1 v

Piano 1

Piano 2

B | iPad aula ATELIER

Bg  iPad aula MIAMI

B2  iPad aula PHOTOLAB

iPad Aula BERLIN
& iPad

Piano 3

Piano Terra

V. Nel caso in cui la risorsa desiderata non fosse disponibile, in quanto gia prenotata,

sara mostrata barrata: “iPad-aula-Atelier”

VI. Nel caso si procedesse comunque alla prenotazione della risorsa, si ricevera un

evento rifiutato dal sistema via email.
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2. Ritiro delle chiavi
I. Le chiavi possono essere ritirate presso il Bancone al primo Piano, o presso gli
uffici dei tecnici al piano terra o al primo piano
Il. Per il serale sono rese disponibili le chiavi degli armadi posti nelle aule Photolab e
Atlante al piano terra, presso la portineria
Ill. 1l ritiro delle chiavi viene registrato su un registro elettronico accessibile
direttamente tramite la scansione del QRCorde disponibile presso il luogo di ritiro

delle chiavi
IV. Una volta compilato rapidamente il form, si ritirano le chiavi.
3. Utilizzo degli iPad
I. Durante il cambio dell’ora il docente si reca nell’aula corrispondete, ritira gli iPad.
Il. Durante il cambio dell’ora successiva il docente riporta gli iPad nell’armadio,
avendo cura di rimetterli in carica, collegandoli il cavo.
4. Restituzione delle chiavi
I. Riporta la chiave nello stesso luogo in cui gli & stata consegnata
Il. Accede al form google per registrare la consegna della chiave
lll. Nel caso di problemi tecnici, il docente dovra accedere ad altro form, accessibile
tramite un altro QRCode, per procedere alla segnalazione delle problematiche
riscontrate ai tecnici.
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4. Consegna le chiavi
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