
PROMEMORIA SOMMINISTRATORI (COSA FARE)

PRIMA DELLA PROVA

-   Far depositare i cellulari e qualunque dispositivo con collegamento a Internet (tipo
orologi)

-   fare l'appello e contestualmente consegnare il codice di accesso

- leggere: strumenti consentiti per lo svolgimento della prova di matematica

- quando una classe si presenta per la prima volta ad effettuare le prove deve
essere consegnata anche l'informativa nominativa per lo studente che lo stesso
deve firmare e restituire per metà

- COMUNICA AD ALTA VOCE QUANTO SEGUE:

1. digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino;

2. leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano,
Matematica e Inglese);

3. cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente;

4. è possibile utilizzare per eventuali annotazioni solo propri fogli bianchi che devono
essere lasciati sul banco al termine della prova;

5. ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato dal
sistema per l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti;

6. il talloncino con le credenziali deve essere riconsegnato al docente
somministratore.

DURANTE LA PROVA

- compilare in modo leggibile l'Elenco Studenti Credenziali

- una volta controllato l'Elenco Studenti Credenziali riportare il nominativo degli
assenti sulla busta piccola già predisposta e sul foglio assenti

- firmare la dichiarazione personale (solo la prima volta in caso di più
somministrazioni)

DOPO LA PROVA

- ritirare i talloncini dei codici personali di accesso e riporli nella busta piccola e
controllare sulla busta i nomi degli assenti

- riporre l'Elenco Studenti Credenziali nella busta grande

- nel caso della prima somministrazione nella busta grande va riposta anche
l'informativa dello studente firmata (metà foglio, l'altra parte resta a loro)

- ritirare e distruggere i fogli utilizzati per le prove

- i ragazzi che terminano la prova devono restare al proprio posto e aspettare gli
altri


